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 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 

 ސީނިއަރ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އފޮިސަރ :މަޤމާް
 J-304692 :މާޤާމުގެ ނަނބްަރު
 (އެކެއް) 1 :ބނޭުންވާ އަދަދު
 ދާއިމީ :މަޤާމުގެ ގނިްތި

  2އެސް .އެމް :ގެ ރޭންކްމަޤާމު
 2އޮފިސަރ ގރްޑޭް ސީނިއަރ  :މާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން

 އޑެޔިުކޝޭަންހަޔަރއޮފް މިނިސޓްްރީ / ސްކޮލަރޝިޕް ޔުނޓިް : ސެކޝްަން
 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  މިނިސްޓްރީ :އޮފީސްއޮތް ވަޒީފާ

 އޑެޔިުކޝޭަންހަޔަރ އޮފް  މިނިސްޓްރީވަނަ ފަންގިފިލާ،  2 ފެން ބިލްޑނިްގ :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން
 ރުފޔިާ  ...5226 :މަޤާމުގެ މުސާރަ

 ރުފޔިާ  ......2 :ސަރވިސް އެލވަަންސް
 ރުފޔިާ  .....2މަހަކު  :އެލވަަންސް ސަޕޓޯނިްގ ކޯ

 .ތްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމަ -1      :އިތުރު އިނާޔތަްތައް   
 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން -2 
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މވުއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  -3 
  

 :ތއަް މޤަމާގުެ މއަގިޑަު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާޖބިު 

ސކްޮލރަޝޕިް ފުރުސަތުތއަް ޢއިުލާނު ކުރުން، ޑޓާާ އނެޓްރްީ ) ސއަްކަތްތއަް ކރުނުްމަ ޖެހޭ އެނމްެހާސްކޮލރަޝޕިތްކަގުެ ދށަުން ކުރނަް  .1
 ކުރުން، ސލިކެޝްަން ހެދމުގުެ މސައަްކަތް، އެލވަނަސްް ރކިއްސެޓްް ކުރުން، ދރަވިރަނުްގެ ފއަިލްތއަް ބެލެހއެްޓުން، ފއަިލކްރުުން، އދަި 

 (.ކށަް  އދަި ސްކމީތްކަގުެ ދށަނުް ކމަާބެހޭ ފަރާތތްކަށަް ޖަވބާދުރާވީނުް މއަުލމޫާތު ސާފކްރުަން އަންނަ ފރަތާްތަ
 .ބެލެހއެޓްުން ރިވއަސިްކށޮް ، ކްރއަޓިީރިޔހާދަާ  ސްކޮލރަޝޕިތްކަގުެ  .2
  .ޕީތައް އޕަޑްޭޓްކޮށް ބެލެހެއޓްނުް.އޯ.ސްކޮލަރޝިޕް ސެކޝްނަްގެ ހރުހިާ މުވއަޒްަފނުގްެ އސެް .3
 .މާވާ ބޮޑެތި ކަނކްމަުގއަި އެހވީުންގެ ކަނތްއަްތއަްތަކގުއަި ދިމިނސިްޓރްީ .4
 . އަހަރަކު އެއްފހަރަު ދރަވިަރނުގްެ ސޓްޭޓަސް ޗކެކްރުުން .5
 .ސްކޮލރަޝޕިް ޔނުޓިގުެ ސޓްޓްސިޓްކިސްް ބލެހެއެްޓުން .6
 . ކަތްތއަް ކުރުންގެ ދށަޫން ކިޔަވމަނުދްާ ދރަވިަރނުންއާި އަދި އލަަށް ފށަާ ދރަވިަރުނންާ ގޅުގިެން ކުރަނޖްހެޭ އެންމެހާ މސައަްރއަީސް އެވޯޑް .7
 
 
 



 
 :ޝަރޠުތުއަް ޤމާގުެ މަ 

ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ ގެ ދާއިރާއަކު  ޕބަްލިކް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން/ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަނޓްް/ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން -1
ނޑުގެ ލވެލެް  އިރާއެއްގއަި ގެ ސނަަދެއް ލބިިފައިވުމާއިއެކު، މަގާމުގެ މސަައްކަތުގެ ދާ 5ނުވަތަ  6ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ

 ނުވަތަ . ޖުރބިާ ލބިިފައވިުންއަހަރު ދުވހަުގެ ތަ 2މަދުވެގެން 
ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައމުީ  ގެ ދާއިރއާކަުން ޕބަްލިކް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން/ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަނޓްް/ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން -2

ނޑުގެ ލެވެލް   .ގެ ސނަަދެއް ލބިިފައވިުން 8ނުވަތަ  7ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 
މި އަދި  މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން)ފޯމު  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  -1

 .(ގެ ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެ މިނިސްޓްރީ
 .(އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮަށްގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް )ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2
އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ -3

 .ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް
އޮތް މުވއަޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް / ސިވިލް ސަރވސިް އަށް  -4

 .ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
 :ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ -6

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ /މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު( ހ) ލެވަލް ކަ
ނުވަތަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ . މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

ންވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަން އޮތޯރޓިީން ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފެ
 .ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ( ށ)
 .ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

 .ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ -5
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ -7
 . ޕީމަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮ -8

ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، ( ހ)
އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި

 .ލިޔުން
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ، ފައިވނާަމައެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްރާ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާއަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ( ށ)

އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢަދަދު  ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު
 . ގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމްބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔނުް؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރި

 
 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 

 .ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ، ލްކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމާއިހާސި. ހ
 .މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެން. ށ
 .ރވިއު ކޮށގްެންޤބާިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަ .ނ
 
 



 
 
 

 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 
ގެ ކުރިން، މިނިސްޓްރީ އޮފް  .13:3ދވުަހުގެ  ހމޯަ ވާ  2.12 ޑސިމެބްރަ 02މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  

މެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލައި  admin@mohe.gov.mvވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމއާި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް . ހަޔަރ އެޑއިކުޝޭަން އަށެވެ
ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ . ގނަެވޭނެއެވެ އަދި އޢިުލާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަ

ނޑައަޅާދުވހަުގެ ޢަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އިތުރު  .ވާނެއެވެކަ
 

 :އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު 
ދެމެދު މިނިސްޓްރީ އޮފް ހަޔަރ  އާ  22 - 3ޑސިމެބްަރ  2.12 މަށް ބޭއްވާ އނިްޓަވިއު އޮންނާނީމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވު

ޅުން، އެތާރީޚުގައި އިނޓްަވއިު މި ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަިލައްވާ ބޭފު ،ވުމާއެކު. ގައެވެ( ވަނަ ފނަްގފިިލ2ާ ފެން ބިލްޑނިްގ)އެޑިއުކޝޭަން 
 .އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ

 

 :ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް 
ތަކގުެ މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތް

 . އިން އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިޭ ފަރތާްތައް ޝޯޓުލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެތެރެ
 

 :މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމަށް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްދެއަވްގެެން ލބިެނޖްހެޭ ޖމުލްަ އިނސްއަތްަ 
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     :އތިރުމުޢަުލމޫތާު 
 

ގެ ނަނބްަރު މިނިސްޓްރީމި  ބޭފުޅުން ފުކުރައވްަން ބނޭުންފުޅުވެވަޑައގިަނންަވާސާގޅުގިެން އިތރުު މަޢލުޫމާތު  ވަޒީފާއާމި 
 .އަށެވެ admin@mohe.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަދި އީ . ފނޯަށް ގުޅުއްވުން އެދެމެވެ 252553،3.25266.
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